A2. THU VIEN
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIT NGUYEN
1. Thi tuc théng b&o thanh lap thw vién ddi véi thw vién cong dong

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .tAl'r Cach thirc thuc hién Thot glan glal Gh,l
thue hién : ) quyet cha
. = o .| Sang:tr 07 gio
Noo hd so 1. }\IQP trl_l'? tlepA qua Bo phanA TleP nlian va dén 11 gi® 30
op 0 SO01Try két qua thudc Uy ban nhén dan cap Xa, | st chidu: tir 13
thi tuc | an : phut, chitl:
«¢ | noi thu vién dat tru sé i 30 dén 17 ¢id
hanh chinh: | 5 o3¢ thong qua dich vu buu chinh cong e 8
’ T6 chire, cd h ' - cua cdc ngay lam
Buéc | nhan  chudn Viee.
1 | bj hé so day
du thec‘) quy | 3. Hoac ngp truc tuyén tai website cong Dich .
dinh va nop |vy  cong cia tinh Ddng  Thap: | Khong quy dinh
hé soqua | hitp://dichvucong.dongthap.gov.vn. (tuy khach hang)
cac cach
thire sau:
1. Dbi véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién chure tiép nhan ho so tai B phan
tiép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day du cta ho so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s&
dir liéu cua phan mém mat cira dién tr cia | Chuyén ngay hd
tinh. so tiép nhan truc
a) Truong hop hd so chua ddy du, chua | ICP trong ngay
. f : : o hd oA - | lam viéc (khong
<X ~ | chinh x&c theo quy dinh, can bd, cong chuec, | <,
Tiép nhan | = ik A 1A e x| dé qua 3 gio lam
.. |va chuyén vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan | %€ 4 g g
Budc hd so tha |92 dién to chic, cd nhan bd sung, hoan thién vigc) F ho:f‘c
2 X hd so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau | chuyén vao dau
tuc  hanh A A A2 AN hA i0 ngay lam
chinh Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; g 1gay
. o | viéc tiép theo dbi
bz Tru:(rr}g hQ.‘Iz tur c,hm .r}han I}O so;, can b(;)3 véi truong hop
cong Shu:fc, vién chu’c:tlep pPan ‘ho S0 pha1 tiép nhan sau 15
néu 16 ly do theo mau Phicu tir choi giai gid hang ngay.
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du, chinh xéac theo
quy dinh, can b, cong churc, vién chuc tiép
nhén ho so va lap Gidy ti€p nhén ho so va
hen ngay tra két qua; dong thot, chuyen cho
co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
B‘;"’c Gidi  quyet | Sau khi nhan hé so thil tuc hanh chinh tr Bd | 15 ngay,
thu tuC | phan tiép nhan va tra két qua cong chirc,



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT Trinh .tAl’r Cach thirc thuc hién Thot gan g Gh,l
thuce hién quyet chu
hanh chinh | vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trong do:
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGlaz quyét lgo so (co quan/bo phan chuyén 14 ngay
mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy
dinh phai tham tra, xac minh ho so, lay ¥
kién cua co quan, t6 chuc, c6 lién quan, can
bd, cong chirc, vién chirc dugc giao xir ly hd | ....... gio hoac
so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét ngay
dinh; cap nhat théqg tin vao Phan mém mot
cta di¢n tu; trd két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.
Poi Vg’)ri hd so qua thén} tra, thAm dinh ch}ra
du diéu kién giai quyét, co quan co tham A
quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh tra lai h |  Tra lai ho so
so kém theo thong bdo bang vén ban va néu khf)ng‘qua '1A0
5 1y do, ndi dung cAn bd sung theo mau | ngay lam viéc
Phiéu yél} cau bo sung, hoan thién ho so dé
gui cho t6 chure, cd nhan thong qua Bo phan
Mot crra. Thot han giai quy€t dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so.
- Truong hop ho ’SO.'Aphal lay y kién cua cac .. ngay (néu c6)
co quan, don vi ¢0 lién quan
- Truong hop hd so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan c6 thAm quyén | ... ngay (néu cé)
cung cap
- Truong hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan co tham quyén | ... ngay (néu co)
khong cung cap hanh chinh
Tra ket qua Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Thfy '+ glan tr{fl ket
Buée | 8idi  quyét | theo d5i h ) ohin mém dién tir th qua: Sang: tur 07
4 thi tl.lc S(.)A €0 do1 nO SO va pnan meém dien thuc gl(‘)’ dén 11 gl(‘), 30
hanh chinh | hién nhu sau: phut; chidu: tir 13

2id 30 dén 17 gid




TT Trinh .tAl’r Cach thirc thuc hién Thot gan g Gh,l
thuce hién : ) quyet cha
(Ket qua | - Thong béo cho to chiic, ca nhan biét trudc | clia cac ngay lam
giai  quyet | qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hoic qua VigC.

thu tuc hanh
chinh gui tra
cho t6 chikc,
cd nhan phai
bdo dam day
du theo quy
dinh ma co
quan cé
tham quyén
tra cho 10

mang xi hoi duge cdp c6 thAm quyén cho
phép ddi voi hod so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so

chikc, cd | va trao két qua.

nh?n >au kr]; - Truong hop nhan két qua théng qua dich
gia th‘%“fe vu buu chinh ¢dng ich. (dang ky theo hudng
xong win e 42, cua Buu dién)

hanh chinh)

- Truong hop ndép hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhéan két qua truc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho
can by tiép nhén hd so;

1.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

- Trudc 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién mé cira hoat dong, to chirc, ca
nhan thanh 1ap thu vién g thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién
dat tru sé.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so thong bao hop 18, Uy ban nhan
dan cip xa phai tra 11 bang van ban; truong hop khong dong ¥ phai néu 10 1y do. Trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu ho so théng bao khong du tai liéu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cdp x4 c6 trach nhiém giri van ban yéu cau co quan, to
chtrc, c4 nhan bd sung hodc diu chinh hd so.

* Thanh phan hd so:

(1) Théng bdo thanh ldp thie vién (danh cho thw vién cong dong/Thw vién tw nhdn
co phuc vy cong dong) (theo Mau sé 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo
Thong te so 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo truong Bo Van
hoa, The thao va Du lich sira doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai
mét s6 Thong tw do B truéng Bé Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 14p quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Ludt
Thu vién s6 46/2019/QH14, Diéu 20 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam
2020 quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thu vién.

- S6 lwgng hd so: 01 (o).




9

1.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.
1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén méu don, miu to khai:

Thong bdo thanh Idp thu vién (danh cho thu vién cong déng/thu’ vién tw nhdn co
phuc vu ¢éng dong) (theo Mau sé 01 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia B6 truéng Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich sita doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mét sé
Théng tw do Bé trudng Bé Vin hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

1.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng yéu cau.

1.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so théng bao hop 16.

1.10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP cua Chinh phii ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot

sO diéu cua Luat thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cta Bo truéng B VHTTDL
quy dinh cdc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, chia tach, giai the,

cham dut hoat dong thu vién.

- Thong tu 756' 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thdang 10 nam 2023 cua B¢ truong
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich swa doi, bo sung quy dinh lién quan den giay to cong
dan tai mot so Thong tw do B¢ truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Phan chir in nghiéng la néi dung dwoc sika déi, bé sung

1.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hb so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ciia don vi d6i v6i ho so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Uy ban nhan dan
cap xa

Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B truong, Cha nhi€ém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trr theo quy
dinh hién hanh
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Mau sb 01

...... L. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thie vién cong dong/Thu vién tw nhdn c¢é phuc vu cong dong)
Kinh giri: Uy bannhan dan .................20 ...
.2 ........thong bao thanh lap thu vién v&i cac nodi dung sau:
1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Viet (Viet CHIE il HOG): .....cveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeresseseee e
Tén bang tiéng NUOC NZOAT (HEU CO): wvvverveevereerireirirererersses st ienenes

TEN VIEL AL (HEU CO): vvverveeeeeeeeeeeeeeeeeeseee e ses s es e

(ghi ré: $6 nha; th(3n/ldng/dp/bdn/buén/bon/phum/séc/téa’dn pho/khu phé/khéi phé va twong )
duong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
truec thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (é1 €O)..vveveveereerrrerrrrerrnrae. TR )
E-mail (U CO): oo Website (161 €)oo,

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-TOong sO ban SACh: ..o ;

SO AU SACh: . ;

- Tong s6 dAu tai 18U SO (MU CO): . vv oo e e
- May tinh, co s¢ dit li¢u hoac trang thiét bi kKhac (16U c6): ...ocoeveveee e
(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thi vién kém theo)

5.Dién tich thw vién: ... m?

Trong do, dién tich danh choban doc: ... m?

(déng gop cia tr nhan, ciia cong dong, cia doanh nghiép...)
7. Chi s¢ hiru thw vién:

a) Chii s6 hiru thw vién (danh ddu vao 6 twong iing):

0 C4 nhan o Nhém c4 nhan

o Cong ddng o T6 chirc

b) Doi voi chu so hitu la ca nhan:
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HO VA t8N0 (VIBE CAIE i1 HOG): ...

Dién thoai (MU €O)...vuvevveeerreeeereeeseeeern, FaxX (1éu €6): v.o.oveveverrreannn.
E-MAIL (118U CO): oottt

¢) Poi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhdn: Ké khai thong tin ting c4 nhan trong nhom theo céc
thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 nguoi trd 1€n c6 the 1ap danh sach riéng giri keém theo.

d) Doi véi chii s6 hitu la to chikc:
TN tO ChUIC (VIEt CHIE i1 HOG): ....veoeeeeeeeeeereeeeseeeeee e
Dia chi tru G Chinh: ..oooveeiiiiiie e

(ghi ré: $6 nha; th(3n/ldng/dp/bdn/buén/bon/phum/séc/téa’dn pho/khu phé/khéi phé va twong )
dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
triec thudc trung wong, tinh/thanh pho tryc thuoc trung wong)

Dién thoai (néu ¢6).....oovveeean... FaX (1OU CO): v,
E-mail (11 CO): coovvevvveeeeeeeeeeeee, Website (1éu c6): oovvevveererernrean

d) Doi véi chii s¢ hitu la cong dong:

Ghi 1 tén cong dong dan cu (thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té dan phod/khu pho/khéi phd
VA THONG AUONZ) ..ottt

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:
a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luit ciia thu vién khong dong thoi 1a chi sé hiru

HO VA &N (VIE! CHIE i1 HOG): ....eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees eeeeeeeasseesessessn s

Dién thoai (61 €O).vuverrveeeeeerereerereererinae, FaX (éU CO): vevvvrerrrrreereane,
Y I T OO

b) Trwong hop ngwoi dai di¢n theo phdp ludt dong thoi la chii sé hitu ciia thu vién:

= CNO G MBI 1T ettt ettt ettt ettt e e eeeeeeee

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phé/khu pho/khoi pho va twong
dwong; xa/phwong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
tryc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

9. Thong tin vé ngwoi lam cong tac thw vién:

S6 luong: .......... ngudi (trieong hop c6 nhiéu hon 02 nguwoi, ldp danh sdch riéng giri kém)
SHO VAN oo

- S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:............cocovvveeene.e.

- Ngay thang nadm Sinh: ..........ccccoveeiiiieriieeeceeeee e
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- Trinh A0 VAN NOA: ..ooeiiiiiiiiieee e

10. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... 1120101 DO SO cam két:

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muyc tiéu, dbi tuong va cac quy dinh cta phap luat; su
dung try sé thu vién ding muc dich.

- Chju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéac va trung thuc ctia ndi dung da
théng béo;

- Truong hop thay d6i mot trong céac thong tin sau: tén, dia chi, myc tiéu, dbi tuong phuc vu cua
thu vién, chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phap luat cua thu vién, s€ thong bao dén co quan nha
nude ¢6 tham quyeén.

Ho so dinh kém:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;
b) Ban sao cac bang cép, chimg chi ctia ngudi lam cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phép (doi véi nguoi lam cong tdc th vién la nguoi niede ngoai);
d) Tai liéu khac (néu cd).
PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA

NHAN THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))

1 Tén cua to chirc thanh lap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi voi trudng hop to chirc thanh lap
thu vién).

2 Ghi tén Uy ban nhan dan cap huyén (d6i voi thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong), cap xa
(doi voi thu vién cong dong) noi dat try s¢ thu vién.

3T6 chuc, cong dong, ca nhan thanh 1ap thu vién.

4 Ghi sb luong tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.



