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2. Thu tuc Pang ky lai nudi con nudi trongnwéc
2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

T

Trinh tu thwe hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Buwéce 1

Nop ho so thii tuc hanh chinh:

Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa.

- Sang: tir 07 gior dén 11
gio 30 phat;

- Chiéu: tr 13 gio 30
dén 17 giod cua cac ngay
lam viéc.

Buwéc 2

Tiép nhén va chuyén hd so thi tuc
hanh chinh

Béi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B0 phan tiép nhan va tra két qua, cong chuc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, ddy du cua ho s0; quét (scan)
va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mot ctra dién
tur cua Tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhén hd so phai hudng din ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 5 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép nhan ho so
va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan ¢6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay lam viéc (khong
dé qua 04 gio lam vige)
hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo ddi véi trudong hop
tiép nhan sau 15 gid
hang ngay.

Buwoc 3

Giai quyét thii tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B§ phén tiép nhan va tra két qua cong
chirc tur phép - ho tich xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan TN&TKQ)
2. Giai quyét ho so, trong do:

+ Cong chure tu phap — ho tich

+ Lanh dao Uy ban nhan déan cip x4

+ Van thu

05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so
hop 1€, trong do:

0,5 ngay
4,5 ngay
03 ngay
01 ngay
0,5 ngay
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Bworc 4

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tr thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho cé nhan biét trude qua tin nhén, thu dién t, dién thoai hodc qua
mang x3 hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép dbi v6i hd so giai quyét thi tuc
hanh chinh truge thot han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Séng: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.

2.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

T khai dang ky lai viéc nudi con nudi (Truong hop yéu cau diang ky lai tai Uy ban nhan dan cap xa khong phai 13 noi trudc day
da dang ky viéc nudi con nudi, thi To khai phai c6 cam két clia nguoi yéu cau ding ky lai vé tinh trung thuc cta viée dang ky nudi con
nudi trude d6 va cé chir ky cua it nhat hai ngudi 1am ching).

* Lwu y: Khi nép ho so, triwong hop phai chimng minh noi thuong trii cua cha me nuoi va con nudi, can bg, cong chiec, vien chitc, cd
nhdn dwoc giao trach nhi¢m tiép nhdn, gidi quyét hé so phai khai thac, s dung thong tin Vvé cu trii ciia cong dan trong Co sé di liéu quoc
gia vé dan cu theo cdc phwong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu.

Truong hop khong thé khai thic dugc thong tin cu tri cua cong dan theo cac phwong thirc trén thi co thé yéu cau nguwoi ngp ho so nop
ban sao hodc xudt trinh mot trong cac gidy to chitng minh thong tin vé cu trii, bao gom: The can cuoc cong dan; Chimg minh nhan dan; Giay
xdc nhdn théng tin vé cu tri, Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhan va thong tin cong dan trong Co sé dir lidu quoc gia vé dan cu.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

2.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin ngudi c6 yéu cau dang ky lai viéc nudi con nudi.

2.4. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa noi cha m¢ nuoi va con nudi thuong tra hodc noi da dang ky
viéc nuoi con nuoi trude day thuc hién dang ky lai vi¢c nudi con nudi.

2.5. Két qua thuee hién thii tuc hanh hanh chinh: Giay chimg nhan nudi con nudi trong nudc.
2.6. Phi, 1¢ phi: Mién thu 1¢ phi.
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2.7. Tén méiu don, mau to khai:
- To khai dang ky lai viéc nudi con nudi (néu nguwoi yéu cdau lwa chon nép hé so theo hinh thirc triec tiép);

- Biéu mau dién tur twong tac Dang ky lai viéc nuéi con nuoi trong nudc (do nguoi yéu cau cung cap théng tin theo hwéng dan trén
Cong dich vu céng, néu TTHC c¢6 cung cdp dich vu cong triee tuyén va ngueoi c6 yéu cau lwa chon nép hé so theo hinh thirc triec tuyén).

2.8. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- S6 dang ky nudi con nudi va ban chinh gidy to ding ky nudi con nudi bi mat hoic hu hong khéng sir dung dugc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con song vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Nudi con nudi nam 2010;

-Piéu 29 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s diéu ctia Ludt nudi con nudi;

- biéu 4 Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8/7/2016 ctia Chinh pht quy dinh 18 phi ding k¥ nuéi con nuéi, 18 phi cip gidy phép
hoat dong cuia t6 chirc con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh 6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so ' diéu cia cde nghi dinh lién quan dén
viéc ndp, xudt trinh s6 hg khau, sé tam trii gidy khi thuc hién thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng;

- Thong tu 507 lO/~2020{TT—BTP ngay 28/12/2020 ciia Bo truong B Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, st dung,
quan 1y va luu trir S6, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Khoan 1 Diéu 1 Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29/9/2023 ctia Bo truong Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Thong
tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28/12/2020 cua B trudng Bé Tu phap vé viéc ban hanh, hudng dan viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu
trit S6, mau gidy t&, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh hudéng dan 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét
toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tic nudi con nudi va cip, gia han, stra d6i gidy phép hoat dong cua td chirc con nudi
nudc ngoai tai Viét Nam.
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2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so luu Bo phin hru trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua gial quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cta don vi d6i voi hd so khong dap
ung yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 , ,
cua B9 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién |  Bo phan tiep nhan Vf’Sl tra ket qua
phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé thuc cua UBND cap xa.

hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Cong chirc tu phap — ho tich
duoc giao xur 1y ho so
Tt 01 nam, sau d6 chuyén h?) SO
dén kho Iuu trit cuia UBND cap xa

*Ghi chi: Stra d6i, bo sung thanh phan hé so; tén mﬁu don, mau o khai; can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh; theo Quyét dinh sb
2687/Qb-BTP ngay 09/11/2023 cua Bo Tu phéap vé viéc cong bo TTHC duogc stra 61, bd sung trong linh vuc nudi con nuoi thudc
pham vi chirc nang quan ly ciia Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Kinh @Uit8i....coovcccee s

Ho, chit d8m, t8N NEUOT YU CAU: ..o
INOT CU T ettt ettt ettt et e st e et e e et e e st e e nteeesteeenseesnbeesaeeennneeesnnis
Glay 1O Ty thANI: ... s
Dé nghi ding ky lai viéc nudi con nudi cho ngudi cé tén dudi day:

Ho, chit dém, ten:..............ooooiiiiiiiiiiie e Gidi tinh:.....................
Ngay, thang, ndm sinh:.........ccocoeiiiiiiiiiiii e Qudc tich:......coovveae..
Nol smh ..........................................................................................................................

La con nuéi caa:

Ho, chir dém, t€n cha MUOL:............ocooiiiiiii e
Ngay, thang, nam sinh..........coooooi Qudc tich:......ccovvunn.
GiAY tO 0y thAN 2. e
INOT CU T ettt ettt e ettt e et e e et e e ssabeeesasbeeeesseeesnnsaeeansseeeansaeeensseesanssbeeens
Ho, chir dém, tén me nuoi:

Ngay, thang, nam sinh: ..., QuOC tich:. .o
Glay £ TUY ThANZ: Lottt

Gidy chtng nhan nudi con nudi trong nudc/Quyét dinh nudi con nudi co yéu té nude
NZOAL SO..eeveeeeenann. ngay ........ thang ....... nam.........
Tb6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a dung su that va da ndp day du cac gidy
to hién c6. Toi chiu trach nhi¢m trude phap luat vé viéc cam doan cta minh.
Lam tai .....ccooevuvennenn, , NQAY ... thang............ nam............
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi 10 ho, chit dém, tén)

¥Ghi 6 tén co quan thue hlen dang ky lai viéce nu01 con nudi.

¥Ghi 15 tén loai glay t, s6, Co quan cp, ngay cAp glay t& d6 (vi du: chirg minh nhan dan s6 00108912345 do
Cong an Thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2014).

20Ghi tén Uy ban nhan dan cap xa n01 da dang ky viéc nudi con nudi trong nude; ghi tén S& Tu phap noi da
dang ky viéc nudi con nudi cd yéu t nudc ngoai.
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Xéc nhén clia ngudi 1am chirng thir nhét Xéc nhan cua ngudi lam chirng thir hai
TOTtEN 12 sinh NAM oo o TONeN A sinh nam .............
Gidy t ty thAND: ... Gidy tO tly thAn @
Cutritai.. (O30 54 L1 2

T6i xin lam chirng viéc nudi con nudi trén 1a Toi xin lam Ch"mg. viéc nuoi con nuoi trén la

Jang su that va chiu trach nhiém trudce phap luat vé dung sy Fhat va chiu trach nhiém truée phap

viéc 1am chung cua minh. luat vé viéc lam chirng ciia minh.

Lam t@iz... . NQAY.......thang....... ndm........ Lam tagi.... , NQay.......thang....... nam....

. (Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)
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NOI DUNG MAU DPIEN TU TUONG TAC PANG KY LAI VIEC NUOI
CON NUOI TRONG NUOC

|. Thong tin vé ngudi yéu cau ding ky lai viéc nudi con nudi

(1) Ho, chir dém, tén;

(2) S6 Can cudce cong dan/Ching minh nhan dén;

(3) Noi cu trt (noi thuong tra/noi tam tra/noi dang sinh song);

IL. Thong tin vé nguwoi dwoe diang ky lai viée nudi con nudi

(4) Ho, chir dém, tén;

(5) Gioti tinh;

(6) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);

(7) S6 Can cude cong dan/Chimg minh nhan dan:

(8) Noi cu tra (noi thudng trd/noi tam tri/noi dang sinh séng):;

III. Thong tin vé cha nudi

(9) Ho, chir dém, tén;

(10) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);

(11) Sé Cin cude cong dan/Chimg minh nhan dan;

(12) Noi cu trt (noi thuong tra/noi tam tra/noi dang sinh song).

IV. Thong tin vé me nudi

(13) Ho, chir dém, tén;

(14) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 trurong thong tin ngay, thang,
nam);

(15) Sé Cin cude cong dan/Chimg minh nhan dan;

(16) Noi cu trt (noi thuong tra/noi tam tri/noi dang sinh song).

* Truong hop thong tin Yé noi cu tru duge khai thac tir Co so dir liu qudc gia vé
dan cu dugc hé thong dién tu dong thi khong phai cung cap thong tin nay.

* Mau dién tir twong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, gidy, ngay, thang, nam)

hoan tat viéc cung cap thong tin; ngudi yéu cau trude d6 di dang nhap vao hé
thdng, thuc hién xac thyc dién tir theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau dang ky nu6i con nudi nhén Glay ching nhan nudi con nudi
trong nude (ban chinh) truc tiép tai UBND cép x4 noi dang ky lai viéc nudi con
nuoi.

* Ban dién tu s€ duoc tu dong guri vé Kho quan ly dir liéu dién tir cia ca
nhén/dia chi/thiét bi s6/dién thoai ciia cha, me nudi sau khi da hoan tét thii tuc
dang ky nuoi con nuoi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘=

GIAY CHUNG NHAN NUOI CON NUOI TRONG NUOC

Ho, chir dém, tén cha nuéi: Hgo, chir dém, tén me nuoi:

Ngay, thang, nam sinh:..........cccoornnn e Ngay, thang, nam sinh:........ccooninnnns
(@ TS YR 1 Te) L L@ TS YR Te) s CE
S6 Cian cudc cong dan/Chimg minh nhan dan: S6 Cin cudc cong dan/Chimg minh nhan dan:

INOT CU UL oottt ettt et ettt et et et e eee e et e esee e e e e e eeseee e e et et e e eeseeeee et et e s es et e ee et et eeen 2eeseseseeaesee et et eeeeansenseseeeneenesnsseaee et eese et eeee

NEAY, thANG, NAM CAP: .....ooooeeoeoeeeeoeeseeeesoeee oo ssees oo sosesessees s ee oo
Gidy ching nhan nay c6 hiéu luc tir ngay ghi vao SO dang ky nudi con nudi.
NGUOI KY GIAY CHUNG NHAN

Vao S6 dang ky nudi con nudi

Nguwoi thye hién
(KY, ghi 8 ho, chit dém, tén) e,



PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY DPOI, CAI CHINH HQ TICH SAU NAY
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STT

Ngay, thang, nam
ghi cha

Noi dung ghi cha
(@6ng diu vao ndi dung di ghi chi)

Cin cw ghi cha

Ho, chir dém, tén, chir ky
ctiia ngwoi thwe hién ghi
chu




