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3. Thi tuc Giai quyét viéc ngudi nwée ngoai cw tri & khu vue bién giéi nwdée ling giéng nhan tré em Viét Nam lam

con nuoi

3.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

T

Trinh tu thwe hién

Cach thirc thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Buoce 1

Nop ho so thii tuc hanh chinh:

Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa.

- Sang: tir 07 gior dén
11 gio 30 phat;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio coa céc
ngay lam viéc.

Buwéc 2

Tiép nhin va chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

Dbi VoL hd so duge ndp truc tiép qua Bg phén tiép nhan va tra két qua, cong
chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hod 80;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cip nhét vao co so dit liéu ciia phan mém
mot ctra dién tir cua Tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chiic
tiép nhan hd so phai hudng « dan c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so:

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu 16 1y
do theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh cong chtrc tiép nhan hd
so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyen ngay ho S0
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khong dé qua 04 gio
lam vi¢c) hoac chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

Buéc 3

Giai quyét thit tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhén va tra két qua
cong chirc tu phap - ho tich xem xét, thim dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan TN&TKQ)

2. Giai quyét ho so, trong do:

+ Cong churc tu phap — hd tich

+ S& Tu phap

+Lanh dao Uy ban nhan dan cép xa
+ Van thu

30 ngay, trong do:
0,5 ngay
29,5 ngay
15 ngay
10 ngay
04 ngay
0,5 ngay
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Bwoc 4

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhép vao so theo ddi hd so va phan mém
dién tr thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién t, dién thoai hodc
qua mang x3 hoi dugc cap c6 thim quyén cho phép ddi véi ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Canhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két
qua). Cong chuec tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan
két qua ky nhén vao so6 va trao két qua.

- Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua céc
ngay lam viéc.

3.2. Thanh phin, so lwong ho so

a) Thanh phan ho so

Hé so ciia ngwoi nh@n con nubi:

- Pon xin nhan con nuoi;

- Ban sao Ho chiéu hodc gidy to co gid tri thay thé;

- Phiéu 1y lich tu phap;

- Van ban xac nhan vé vi¢c nguoi nhan con nudi ¢o6 du diéu kién nuodi con nudi theo quy dinh cia phap luat nude do;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan;

- Giay kham stic khoe;

- 02 anh chup toan than (Chup méi nhét, c& 9cm x 12cm hodc 10 cm x 15 cm).

Hé so ciia ngwoi dwoc nhan lam con nudi:
- Giay khai sinh;

- Giay kham strc khoe do co quan y té cap huyén trd 1én cap;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qué 06 thang;
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- Bién ban xac nhan do Uy ban nhéan dan hoac Cong an cap x4 noi phat hién tré bi bo roi 1ap d6i voi tré em bi bo rot; Glay
chtng tir ctia cha dé, me dé hoic quyét dinh ctia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua tré em la da chét dbi vai tré em mo coi; quyét
dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi dugce gidi thiéu [am con nuoi mét tich ddi vai nguoi dugce gidi thiéu lam con
nudi ma cha dé, me dé méat tich; quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd cha dé, me dé ctia ngudi dugc gidi thidu lam con nudi mat ning
luc hanh vi dan sy ddi vai nguoi dugc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang luc hanh vi dan sy;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co so nudi dudng.

Hé so ciia ngwoi nh@n con nubi:

- Pon xin nhan con nudi;

- Ban sao Ho chiéu hodc gidy to co gid tri thay thé;

- Phiéu 1y lich tu phép;

- Vian ban x4c nhan vé viéc nguoi nhan con nudi ¢ du diéu kién nudi con nudi theo quy dinh cua phéap luat nude do;
- Van ban xac nhan tinh trang hén nhan;

- Giay kham stic khoe;

- 02 anh chup toan than (Chup mdi nhét, cd 9cm x 12cm hodc 10 cm x 15 cm).
Hé so ciia nguoi dwoc nhan lam con nudi:

- Giay khai sinh;

- Giay kham strc khoe do co quan y té cAp huyén trd 1én cip;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qué 06 thang;

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cap x4 noi phat hién tré bi bo roi 1ap d6i voi tré em bi bo rot; Glay
chting tir ctia cha dé, me dé hoic quyét dinh ctia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua tré¢ em la da chét dbi vai tré em mo coi; quyét
dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi dugce gidi thi¢u lam con nuoi mat tich dbi voi nguoi dugce gidi thiéu lam con
nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyét dinh ctia Toa an tuyén bd cha dé, me dé ciia nguoi duge gidi thiéu 1am con nudi mat ning
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luc hanh vi dan sy ddi vai nguol duge gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang luc hanh vi dan sy;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co sd nudi dudng.

Lueu y: Khi ndp hé so, truong hop phai chirng minh noi thuong tri cua tré em dwoc nhdn lam con nudi, can bg, cong chic,
vién chirc, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét hé so phdi khai thdc, sit dung thong tin vé cu trii clia cong dan
trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu theo cdc phirong thirc néu tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu.

Trieong hop khéng thé khai thac dwoc thong tin cu tru cua cong dan theo cac phuong thirc trén thi co thé yéu cau nguoi
nhdn con nuoi ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to ching minh thong tin vé cu tri cua tré em duoc nhan lam con

nudi, bao gom: Thé can cuée cong dan; Chirng minh nhéan déan; Gidy xdc nhdn théng tin vé cuw trii, Gidy théng bdao sé dinh danh
cd nhan va thong tin cong dan trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu.

b) S6 luong ho so?!: 02 bo doi v6i mdi loai ho so clia ngudi nhan con nudi va hd so cia ngudi duoc nhan lam con nudi

3.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh?2: Nguoi nudc ngoai cu tri & khu vuc bién gidi cia nude lang giéng nhan
tré em Viét Nam lam con nuoi.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh?®:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa noi tré em thudng trd.

Co quan true tiép thyc hién thi tuc TTHC: Uy ban nhan dan cap x4, noi nguoi duoc nhan 1am con nuéi thuong tra.
Co quan phdi hop: S Tu phép.

3.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh®*: Gidy chtng nhan nudi con nudi trong nudc.

3.6. Phi, 1€ phi: 4.500.000d/truong hop.

21 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.
22 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.
23 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.
24 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.
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3.7. Tén méu don, miu t& khai?®: Pon xin nhan con nudi trong nudc.

3.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi xin nhin con nudi c6 di cac diéu kién nhuw sau?:

- C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du;

- Hon con nudi tir 20 tudi trd 1én;

- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc cham soc, nudi dudng, gido duc con nuoi;
- C6 tu cach dao duc tét;

- bu diéu kién theo quy dinh ctia phap luat nudc lang giéng.

Cac truwong hgp khong duwge nhan con nuoi

- Bang bi han ché mot sb quyén ctia cha, me ddi véi con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xtr Iy hanh chinh tai co s& gido duc, co s& chita bénh;
- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x6a an tich vé mot trong cac tdi c6 ¥ xam pham tinh mang, sttc khoé¢, nhan pham, danh du cua nguoi khac;
nguoc dai hoac hanh ha 6ng ba, cha me, vo chong, con, chau, ngudi ¢6 cong nudi dudong minh; du do, ép budc hoac chira chap
nguoi chua thanh nién vi pham phép ludt; mua ban, danh trédo, chiém doat tré em.

Tré em dwgc nhan lam con nudi phai c¢6 du cac diéu kién sau:

+ La tré em dudi 16 tudi; 1a tré em tir da 16 tudi dén dudi 18 tudi néu thude truong hop dugc cha dugng, me ké, ¢, cau, di,

2 Mau don thay d6i theo Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28/12/2020 ciia Bo trudéng Bo Tu phép vé viée ban hanh, huéng dan viée ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trir SO, mau
gidy t0, ho so nudi con nudi. . . . . )
26 Lyu y truong hop xin nhan con riéng, chau rudt khong ap dung diéu kién vé khoang cac do tudi va diéu kién kinh te
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chu, bac ruot nhan lam con nuoi;

+ Mot nguoi chi dugce l1am con ciia mot ngudi ddc than hodc cia ca hai nguoi 1a vo chéng.

3.9. Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh??;

- Piéu 9 Luat Nudi con nudi nim 2010;

- biéu 21, 22 Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21/3/2011 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat nudi con
nuoi;

- Khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05/3/2019 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s diéu ciia Nghi dinh
19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat nudi con nudi;

- Nghi dinh 6 104/2022/ND-CP ngay 2/12/2022 cua Chinh phu swa do6i, b6 sung mot SO diéu cia cdc nghi dinh lién quan
dén viéc ndp, xudt trinh sé hé khau, sé tam tri gidy khi thwc hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

- Thong tu s6 10/20q20/1:T—BTP ngay 28/12/2020 cua B¢ truong B Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir
dung, quan 1y va luu trir s6, mau giay to, ho so nudi con nudi;

- Khoan 1 Biéu 1 Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29/9/2023 ctia Bo truéng Bé Tu phap stra doi, bd sung mot sb diéu
ctiia Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28/12/2020 ctia Bo trudng Bo Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir
dung, quan 1y va luu trit SO, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Piéu 6 Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8/7/2016 cua Chinh phii quy dinh 18 phi dang ky nudi con nudi, 18 phi cap giay
phép hoat dong cua to chirc con nudi nudc ngoai;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo trudng Bo Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan 1y, sir dung va
quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han, stra d6i gidy phép hoat dong cua to
chtrc con nudi nude ngoai tai Vi¢t Nam.

27 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.
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3.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 161 ctia don vi déi voi hd so khong
dap tng yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Cong chirc tu phap — ho tich
duoc giao xur 1y ho so

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP _hgay
23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi ti€t mot
s0 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét ctra lién thong trong giai
quyét thit tuc hanh chinh.

BG phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap xa.

Tt 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia UBND
cap xa

*Ghi chi: Stra d6i, bo sung thanh phan ho so; tén mau don, mau to khai; cin ctr phap Iy cua thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
s6 2687/QD-BTP ngay 09/11/2023 ctia B6 Tu phap vé viéc cong bd TTHC dugc sira doi, bd sung trong linh vuc nudi con nudi

thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh chan dung : : Aph chan dung

cua ngubé phé;l c(;annngljg(in(rggn

con nudi (Ong), " A . on nu :

Kich c& 4x6 cm PON XIN NHAN CON NUOI TRONG NUOC Kich ¢& 4x6 cm
KINA @U e 28

1. Phin Kkhai vé nguwoi nhin con nudi

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nim sinh
Quéc tich

S6 Can cude cong dan/Chimg
minh nhan dan®

Noi cu trd

bién thoai/Thu dién tir

2. Phan khai vé ngwoi dwge nhan 1am con nudi

Ho, chilt d8m, teN: ..o Gidi tinh: ..o
Ngay, thang, nam SINh:.........ccccooriiiiii s Qudc tich: .o,
SO NN dANN CA NNAN ..ot ee et ee et ee et es s eee e et en s eeeeeeeeneen
B2 31 Yo PP UPPPPPRROP
D2 w18 3 SRS
TRUGC A1 THONE®: oottt eneas
0 Hién dang sdng tai gia dinh cua Ong/Ba:

| LT ™)1 X« (<30 TR (=1 PSPPSR ORSUROPOTS
JANLe 7 T TSRS
Din thoai/ Thur QiGN Tl ...vvei e e e e e e st e e e e s ab e e e e e snsaeeeesnnteeeeeanreeas
O Hién dang song tai Co sé nudi dudng:

28 Truong hop dang ky viéc nudi con nudi tai Uy ban nhan déan cép x4, thi ghi Uy ban nhéan dan cap xa noi dang ky viéc
nuoi con nudi. Truong hop dang ky viéc nudi con nuoi tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, ghi Co quan dai dién
Viét Nam noi dang ky viéc nu6i con nudi. Truong hop nguoi nude ngoai thuong trit ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam
con nudi, ghi S¢ Tu phép noi dang ky viéc nudi con nudi. Trudng hop dé nghi x4c nhan cong dan Viét Nam thudng tr ¢
khu vic bién giéi dii didu kién nhan tré em cua nudc lang giéng cu tra & khu vuc bién gi6i lam con nudi, ghi Sé Tu phép
noi thuong tra. Trudong hop dé nghi x4c nhan cong dan Viét Nam & trong nude du diéu kién nhén tré em nude ngoai lam
con nudi, ghi B§ Tu phap.

29 Ghi rd loai glay t0, s0, o quan cap, ngay cép glay to d6. Vi du: Can cude cong dan s6 033181012161, do Cuc Canh sat
quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi cap ngay 12/12/2022. Truong hop khong c6 Can cude cong dan hogc Ching minh nhan
dan thi c6 thé st dung gidy t& c6 gia tri thay thé khéc.

30 Ghi rd d6i twong: tré em bi bo roi/tré em md coi ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau rudt.



3. Cam doan

Chung t6i/T6i cam doan nhirng 101 khai trén ddy la dang su that, viéc nhan con nudi la tu
nguyén, nham xac lap quan h¢ cha, me va con lau dai, bén ving, vi loi ich tdt nhét cta con nudi.
Ching t6i/T6i cam két s& chiam séc, nudi dudng, gido duc chau nhu con dé cua minh va thyc hién
moi nghia vu ctia cha me dbi voi con theo quy dinh ctia phap luat. Chung t6i/T6i cam két trong thoi
han 03 niam, ké tir ngdy giao nhin con nudi, dinh ky 06 thang mot 1an, giri bao cdo vé tinh hinh phat
trién cua con nudi cho Uy ban nhéan dan cip x4 noi chdng tdi/toi cu tra®,

Dé nghi Co quan c6 thim quyén xem xét, giai quyét.

ONG BA
(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén) (Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

31 Trudng hop ngudi nhan con nudi va nguoi duge nhan lam con nudi tam tri & nude ngoai, thi giri Co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai.

Theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 62 Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020, ngudi khong thuc hién nghia vu
b4o céo tinh hinh phat trién ciia con nudi trong nude s& bi phat tién tir 1.000.000 dong dén 3.000.000 ddng.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘=

GIAY CHUNG NHAN NUOI CON NUOI TRONG NUOC

Ho, chir dém, tén cha nuéi: Hgo, chir dém, tén me nuoi:

(@ TS YR 1 Te) L L@ TS YR Te) s CE
S6 Cian cudc cong dan/Chimg minh nhan dan: S6 Cin cudc cong dan/Chimg minh nhan dan:

INOT CU UL oottt ettt et ettt et et et e eee e et e esee e e e e e eeseee e e et et e e eeseeeee et et e s es et e ee et et eeen 2eeseseseeaesee et et eeeeansenseseeeneenesnsseaee et eese et eeee

NEAY, thANG, NAM CAP: .....ooooeeeeeeeeoeeseoeesoeee oo oo sosessssees oo
Gidy ching nhan nay c6 hiéu luc tir ngay ghi vao SO dang ky nudi con nudi.
NGUOI KY GIAY CHUNG NHAN

Vao So dang ky nuoi con nuoi

Nguwoi thye hién
(KY, ghi 8 ho, chit dém, tén) e,



PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY POI, CAI CHINH HQ TICH SAU NAY
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STT

Ngay, thang, nam
ghi cha

Noi dung ghi cha
(@6ng dau vao ndi dung di ghi chi)

Cin cw ghi chu

Ho, chir dém, tén, chir ky
ctiia ngwoi thwe hién ghi
chu




