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I11I. LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP PAM BAO
1. Dang ky bién phdp bdo dim bang quyén swr dung dat, tai sdan gan lién voi dat

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thuc hién Cach thire thue hién Thoi gian giai quyét
Hb so duoc ndp theo mot trong cac phuong thirc sau day:
* Nop hd so truc tlep hodc qua dudng buu dién c6 bao dam dén B¢ phan
tzep nhdn va tra két qua ciia UBND cdp xa trong truong hop ngudi yéu
. cau dang ky la ho gia dinh, cd nhan c6 nhu cau np hé so tai Uy ban nhan y .
Buée 1 NOp ho so tha tuc hanh | dan cap xa; - Sang: tur 07 gidv dén 11 gio 30

chinh:

* Nop ho so qua hé thong dang ky truc tuyén:

- Nguoi yéu cau dang nhap vao cong Dich vu cong qubc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn hodac Dich vu cong tinh Dong Thap
https://dichvucong.dongthap.gov.vn, chon co quan c6 thim quyén thuc
hién.

- Nguoi yéu cau thiee hién ghi cdc thong tin trong Phiéu yéu cau dang ky
bién phdp bdo dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (Mau
56 01a ban hanh kém theo Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP) va chuyén hd so
thanh file anh hodc pdf dé nop qua hé thong ding ky truc tuyén.

* Nop ho so qua thu dién tur (Cach thirc nop ho so dang ky qua thu dién
tir doi voi quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat chi thuc hién trong
trwong hop phap ludt ve ddt dai ¢6 quy dinh va Bé Tai nguyén va Moi
truong trién khai).

- Khi dén nhéan két qua tai Bo phdn tié;p nhan va tra két qua cua UBND
cap xd, Nguoi yéu cau mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
nguot yéu cau nop 1¢ phi; Xuat trinh Ban chinh Gidy chimg nhan quyen su
dung dat va ndp mot s6 glay to khac cho co quan thuc hién dang ky kiém
tra, luu ho so; ky vao Phiéu yéu cau dang ky.

phut;

- Chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
210 cla cac ngay lam viéc.
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Buwéce 2

Tiép nhin va chuyén
hé so thi tuc hanh
chinh

Vién chirc dugc phéan cong tiép nhan ho tai Bé phdn tiép nhdn va trd két
qud ciia UBND cdp xd xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta hd so
va luu trit hd so dién tu.

- Trudng hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh vién chirc
tiép nhén hd so phai huéng dan dai dién td chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so qua tai khoan DVC hoac qua dién thoai va email;

- Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh giri qua qua
tai khoan DVC hoac qua dién thoai va email;

- Truong hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, vién chuc tiép nhan
ho s0, lap Gidy tiép nhan hd s0, hen ngdy tra két qua, hudng dan ngudi
yéu cau cach ndp 1¢ phi va gidy to can dem theo khi nhan két qua; dong
thoi, chuyén cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé gidi quyét theo
quy trinh.

* Trudng hop ndp hd so tai BG phdn tiép nhdn va tra két qud ciia UBND
cdp xd thi thoi han giai quyét hd so dang ky duoc tink tir ngay Chi nhanh
Vin phong dang ky ddt dai nhan hd so do B phdn tiép nhdn va tra két
qua ciia UBND cdp xd chuyén dén.

Chuyén ngay hd so tiép nhan
trong ngay lam viéc (khong dé
qua 02 gio lam viéc) hodc

chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo dbi vai truong
hop tiép nhan sau 15 gid hang

ngay.

Buoéce 3

Giai quyét thi tuc hanh
chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B phdn tiép nhdn va tra két qud
ciia UBND cdp xd, phong chuyén mon Chi nhanh Vin phong dang ky dét
dai xem xét, thAm dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

A. Ho so ndp true tiép hoiic qua dwong buu dién cé bao dam dén co
quan, don vi.

1. Tiép nhégn ho so (B¢ phin TN&TKQ):

02 gid
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- Thu phi

- Tiép nhan ho so.

2. Gidi quyét hé so (phong chuyén mén), trong do:
* Truong hop khong phai tham tra xac minh

Trong ngay lam viéc

- Tiép nhén hé so (B6 phdn TN&TKQ) 0,5 gio
- Gidi quyét ho so (phong chuyén mon), trong do: 7,5 gio
+ Chuyén vién: 4,5 gio
+ Lanh dao phong chuyén mon: 1,5 gio
+ Lanh dao co quan: 01 gio
+ Van thu: 0,5 gio
* Truong hop cé quy dinh phai tham tra, xac minh hd so 03 ngay lam viéc
- Tiép nhén hé so (B6 phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
- Gidi quyét ho so (phong chuyén mén), trong do: 2,5 ngay
+ Chuyén vién: 01 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon: 0,5 ngay
+ Lanh dao co quan: 0,5 ngay
+ Van thu: 0,5 ngay
B. Nop ho so qua hé thong ding ky truc tuyén:

1. Tiép nhin ho so 02 gid

- Thu phi
- Tiép nhan ho so

2. Giai quyét ho so (phong chuyén mén), trong do:

a. Truong hop hod so hop 1¢ khong can xac minh

Lanh dao phong xem xét va giao hd so cho vién chuc thyc hién; Vién
chirc thim dinh, chinh 1y vao Gidy ching nhan QSD dat va chuyén Lanh
dao phong; Lanh dao phong kiém tra, xac nhan vao Phiéu yéu cau va trinh
Lanh dao Van phong; Lanh dao Van phong xem xét, phé duyét; Van thu

dong dau va chuyén tra két qua
b. Trudng hop ho so cin xiac minh

Trong ngay lam viéc
0,5 ngay

03 ngay lam viéc
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Lanh dao phong xem xét va giao hd so cho vién chirc thuc hién; Vién
chirc tham dinh, chinh 1y vao Gidy chimg nhan QSD dét va chuyén Lanh
dao phong; Lanh dao phong kiém tra, xac nhan vao Phiéu yéu ciu va trinh
Lanh dao Van phong; Lanh dao Van phong xem xét, phé duy¢t; Van thu
dong diu va chuyén tra két qua

2,5 ngay

Buwoéc 4

Tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh

- Tra két qua dang ky tai B phdn tiép nhdn va trd két qud ciia UBND cdp
x&, Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va phan
meém dién ti thuc hién nhu sau:

+ Thong bao cho Céa nhan, hd gia dinh, phap nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip c6 tham quyén cho
phép dbi vai ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

+ Ca nhan, ho gia dinh, phap nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua. Cong chire tra két qua yéu cau nguoi dén nhan két qua ky Phiéu yéu
cau dang ky; ky nhan vao so va trao két qua.

- Poi voi hé so ndp truc tuyén: Ca nhan nhan két qua tryc tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua thuc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhén dan cap huyén theo thong tin phan hoi (thu dién tu, tin nhan) cua
Cong Dich vu cong cua Tinh hodc Cong dich vu cong Quoc gia, khi di
mang theo ho so goc dé doi chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhan ho so.

- Thoi gian tra két qua: Sang:
tir 07 gid dén 11 gio 30 pht;
chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc (thar Bay
lam viéc budi sang).

1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

* Thanh phan, s6 lugng ho so:

’ () Ho so ding ky doi véi quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat da dwoce chirg nhdn quyén sé hitu (Piéu 27 Nghi dinh
50 99/2022/ND-CP):
(1) Phiéu yéu cau theo Mau s6 01a tai Phu luc (01 ban chinh).

(2) Hop dong bdo dam hodc hop dong bdo dam cé cong chirng, chimg thiee trong truong hop Ludt Pdt dai, Ludt Nha 6, ludt
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khdac co lién quan quy dinh (01 ban chinh hoac 01 ban sao co chung thuc).

(3) Gidy chitng nhdn (ban goc), trir trieong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 35 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP (Truong hop nép
dong thoi hé so dang ky bién phdp bdo dam véi hé so dang ky bién dong dat dai, tai san gdn lién véi dat hodc véi ho so chitng
nhdn quyén so hiru tai san gan lién véi dat quy dinh tai khoan 1, khodn 7 Diéu 36 va khodn 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 99/2022/ND-
CP thi Vin phong dding ky dat dai thwe hién viéc tiép nhdn cd hai ho so; thiee hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
theo quy dinh cia phdp ludt vé dat dai, sau dé thwc hién thi tuc ddng ky bién phdp bdo dam theo quy dinh tai Nghi dinh sé
99/2022/ND-CP).

(1) Ho so ding ky doi véi duw dn ddu tw xdy dung nha 6, dw dn dau tw xdy dung cong trinh khéng phdi la nha 6, die dn dau tie
néng nghiép, dw dn phat trién rimg, dw dn khdc c6 sir dung dat (Piéu 28 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):

(1) Hé so dang ky déi véi dw dn dau tw xdy dung nha 6, die dn dau te xdy dung cong trinh khéng phdi la nha & bao gom:

(a) Gidy to quy dinh tai khodn I va khodn 2 Diéu 27 Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP (Phiéu yéu cdu theo Mau sé 0la tai Phu
luc (01 ban chinh); Hop dong bdo dam hodc hop dong bdo dam cé cong chitng, chitng thuwc trong truong hop Ludt Pdt dai, Ludt
Nha o, luat khac co lién quan quy dinh (01 ban chinh hoac 01 ban sao co chung thuc),;

(b) Gidy chitng nhdn (ban géc) hodc Quyét dinh giao dat, cho thué dat do co quan c6 tham quyén cdp cho chii dau tw trong
trieong hop tai san bao dam la dy dn dau tw xdy dung nha ¢ ma chwa c¢é Gidy chieng nhdn doi véi quyén sir dung dat (01 ban
chinh); Gidy chimg nhén (bin goc) trong truong hop tai san bdo dam la dy dn dau tw xdy dung coéng trinh khéng phdi la nha J;

(c) Gidy phép xdy dung, trir truong hop dwoc mién gidy phép xdy dung theo quy dinh ciia Ludt Xy dung (01 ban chinh hodc
01 ban sao co chirng thuc),

(d) Quyét dinh phé duyét dw an hodc quyét dinh dau tw dw dn hodc Gidy phép dau tw hodc Gidy chitng nhdn ding ky dau tw
hodc gidy to vé viéc chdp thudn, cho phép thuwc hién dir dn dau twe do co quan nha nwée c6 tham quyén cdp theo quy dinh ciia phdp
ludt vé dau tw (01 ban chinh hoac 01 ban sao co ching thuc);

(d) Mét trong cdc logi ban vé thiét ké theo quy dinh ciia phdp ludt vé xdy dung thé hién dwgc mdt bang cong trinh cia du dn
da duwoc co quan c6 tham quyén phé duyét (01 ban chinh hodc 01 bdn sao c¢é chirng thuc).

(2) Ho so dang ky doi véi dy an dau te nong nghiép, duw dn phdt trién rimg, duw dn khdc c6 sir dung dat khéng thudc truong
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hop quy dinh tai khodn 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao gom:

(a) Gidy to quy dinh tai khodn 1 va khodan 2 Piéu 27 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP (Phiéu yéu cau theo Mau sé 0la tai Phy
luc (01 ban chinh); Hop dong bdo dam hodc hop dong bdo dam cé cong chimng, chitng thuc trong truong hop Ludt Pdt dai, Ludt
Nha o, ludt khdc co lién quan quy dinh (01 ban chinh hodac 01 ban sao co chung thuc) va diém d khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s0
99/2022/NP-CP (Quyét dinh phé duyét dir dn hodc quyét dinh dau tw dir dn hodc Gidy phép dau tw hodc Gidy chirng nhdn déing ky
dau tw hodc gidy to vé viéc chdp thudn, cho phép thuc hién du dn dau tw do co quan nha nwée cé tham quyén cdp theo quy dinh
ciia phdp ludt vé dau tie (01 ban chinh hodc 01 bdn sao c6 chimg thuc));

(b) Gidy chirng nhdn (bdn goc).

(1) Hé so ding ky déi véi nha 6, cong trinh xdy dung khéng phdi la nha 6, tai san khdc gan lién véi dat hinh thanh trong
twong lai thudc dw an ddu tw xdy dung nha 6; cong trinh xdy dwng, tai san khdc gdn lién véi ddat hinh thanh trong twong lai thudc
dw dn dau tw xdy dung cong trinh khéng phdi la nha &, dw dn dau tw néng nghiép, dw dn phdt trién rieng, dw an khdc cé sir dung
dat (Piéu 29 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP):

(1) Triong hop bén bao dam la chit dau tw dong thoi la nguwoi sir dung dat, ho so ding ky bao gom:

(a) Gidy to quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP (Phiéu yéu cdu theo Mau sé 01a tai
Phu luc (01 bdn chinh); Hop déng bdo dam hodc hop dong bao dam cé cong chitng, chitng thuc trong trwong hop Ludt Pat dai,
Ludt Nha 6, ludt khdc c6 lién quan quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chieng thuc); Gidy chimg nhdn (bdn gbc) hodc
Quyét dinh giao dat, cho thué dat do co quan cé tham quyén cdp cho chii dau tw trong truong hop tai san bdo ddm la dw dn dau twe
xdy dwng nha & ma chiea c6 Gidy chitng nhdan déi véi quyén sir dung dat (01 ban chinh); Gidy chimg nhdn (ban goc) trong truong
hop tai san bao dam la die dn dau twe xdy dung cong trinh khéng phdi la nha 6);

(b) Gidy phép xdy dung (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thwc) doi véi tai san bdao dam la nha & hinh thanh trong
twong lai, cong trinh xdy dwng hinh thanh trong twong lai, triv trwong hop dwoc mién gidy phép xdy dung theo quy dinh ciia Ludt
Xay dung; mot trong cdc loai ban vé thiét ké theo quy dinh ciia phdp ludt vé xdy dung thé hién dwoc mdt bang cia cong trinh xdy
dung trong dy an do da dwoc co quan co tham quyén phé duyét (01 ban chinh hodac 01 ban sao co chung thuc).

(2) Truwong hop bén bao dam la chit dau tw ma khong dong thoi la nguoi sir dung dat, ho so dang ky bao gom:
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(a) Gidy to quy dinh tai diém a va diém d khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP (Phiéu yéu cau theo Mdu sé 0la tai
Phu luc (01 bdn chinh); Hop déng bdo dam hodc hop dong bao dam cé cong chiing, chitng thuc trong trwong hop Ludt Pat dai,
Ludt Nha 6, ludt khdc c6 lién quan quy dinh (01 bdn chinh hodc 01 ban sao cé chiing thuwc); Quyét dinh phé duyét dw én hodc quyét
dinh dau tw di dn hodc Gidy phép dau tw hodc Gidy chitng nhdn dang ky dau tw hodc gidy to vé viéc chdp thudn, cho phép thuc
hién dw dn dau tw do co quan nha nude cé tham quyén cdp theo quy dinh ciia phép ludt vé dau tur (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 chitng thuwce)) va tai diém b khoan 1 Piéu 29 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP (Gidy phép xay dung (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 chung thuc) ddi voi tai san bao dam 1a nha & hinh thanh trong twong lai, cong trinh xdy dung hinh thanh trong tuong lai, trir
truong hop duoc mién gidy phép xdy dung theo quy dinh cua Luat Xdy dung; mot trong cac loai ban vé thiét ké theo quy dinh cta
phap luat vé xay dung thé hién dugc mit bang ciia cong trinh xay dung trong du an d6 da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét
(01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢6 chirng thurc).

(b) Viin ban théa thudn c6 céng chieng, chimg thuc gika nguoi siv dung dat va chit dau tw vé viéc nguoi sir dung ddt dong y
cho viéc thue hién dy an (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chirng thuc).

(3) Truong hop bén bdo dam 1a té chire, cd nhan nhdn chuyén giao hop phdp quyén sé hitu tdi san hinh thanh trong tiong lai
hodc la bén nhdn chuyén nhirong hop dong mua ban nha 6, céng trinh xdy dung, tdi san khdc gan lién véi dat, hé so dang ky bao
gom:

(a) Gidy to quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Diéu 27 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP (Phiéu yéu cdu theo Mau sé 01a tai Phu
Iuc (01 ban chinh); Hop dong bao dam hodc hop dong bdo dam cé cong chitng, chimg thuc trong trwong hop Ludt Padt dai, Ludt
Nha o, luat khac co lién quan quy dinh (01 ban chinh hoac 01 ban sao co chung thuc),;

(b) Hop dong hodc vin ban ¢é néi dung vé chuyén giao hop phdp quyén sé hitu nha 6, céng trinh xdy dung, tdi san khéc gan
lién véi dat dwoc ky két giita bén bdo dam véi chit dau tw; hop dong hodc vin ban chuyén nhirong hop dong mua ban nha 6, cong
trinh xdy dung, tai san khdc gdn lién véi dat trong truong hop bén bao dam la bén nhdn chuyén nhwong hop dong (01 ban chinh
hodc 01 ban sao co churng thuc).

(V) Ho so dang ky doi véi nha ¢ hinh thanh trong twong lai, tdi san khdc gdn lién véi dat hinh thanh trong twong lai khéng
thude du dn dau tir xdy dung nha 6, dw dn dau te xdy dung cong trinh khéng phdi la nha 6, dw dn dau tw néng nghiép, dw an phat
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trién riemg, dw an khdc c6 sir dung dat (Piéu 30 Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP):

(1) Triwong hop bén bdo dam dong thoi la nguoi sir dung dat, hé so ding ky bao gom:

(a) Gidy to quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 27 Nghi dinh 56 99/2022/ND-CP (Phiéu yéu cau theo Mau sé 0la tai Phu
luc (01 ban chinh); Hop dong bdo dam hodc hop dong bdo dam cé cong chimng, chitng thuc trong truong hop Ludt Pdt dai, Ludt
Nha o, luat khac co lién quan quy dinh (01 ban chinh hoac 01 ban sao co chung thuc),;

(b) Gidy chitng nhdn doi véi quyén sir dung dat (ban goc);

(c) Gidy phép xdy dung (01 ban chinh hodc 01 ban sao cé chirng thuwc) doi véi truong hop thé chdp nha & hinh thanh trong
twong lai, cong trinh xdy dwng hinh thanh trong twong lai, trir truong hop dwege mién gidy phép theo quy dinh ciia Ludt Xdy dung.

(2) Trwong hop bén bdo dam khong dong thoi la nguwoi sir dung dat, hé so dang ky bao gom:

(a) Gidy to quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Diéu 27 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP (Phiéu yéu cdu theo Mau sé 01a tai Phu
luc (01 ban chinh); Hop dong bdo dam hodc hop dong bdo dam c¢é cong chitng, chitng thuwc trong truong hop Ludt Pdt dai, Ludt
Nha o, luat khac co lién quan quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chung thuc) va tai diém ¢ khoan I Piéu 30 Nghi dinh 56
99/2022/NP-CP (Gidy chitng nhdn ddi véi quyén sir dung dat (ban goc));

(b) Vin bdn théa thudn cé cong chimg, chitng thuc giita nguwoi sir dung dat va chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat vé viéc
ngueoi stk dung dat dong y cho xdy dung, tao Idp nha 6, tai san khdc gdn lién véi dat (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc).

(V) Hé so dang ky doi voi tai san gan lién véi ddt dd hinh thanh khéng phdi la nha ¢ ma phdp ludt khéng quy dinh phai ding
ky quyén sé hivu va ciing chwa dwoc dang ky quyén so hivu theo yéu cau (Piéu 31 Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP):

(1) Gidy to quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 27 Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP Phiéu yéu cau theo Mau s6 0la tai Phu
luc (01 ban chinh); Hop dong bdo dam hodc hop dong bdo dam cé cong chitng, chitng thuwc trong truong hop Ludt Pdt dai, Ludt
Nha o, luat khac co lién quan quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chung thuc).

(2) Gidy chirng nhdn doi véi quyén sir dung dat (ban goc) hodc vian ban théa thudn c6 céng chirng, chimg thiee gitta ngueoi sie
dung dat va chii s¢ hitu tai san gén lién véi ddt vé viéc nguoi sir dung dat dong y cho xdy dung, tao Idp tai san gan lién véi ddt
trong trueong hop bén bdao dam khéng dong thoi la nguwoi sir dung dat (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢6 chitng thuec).
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(3) Gidy phép xdy dung (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chitng thuwce) trong trieong hop tai san bdo dam la cong trinh xdy
dung, triv truong hop dwoc mién gidy phép theo quy dinh cia Ludt Xay dung.

(VD) Tuy tung truong hop thi nop thém:

(i) Truong hop thuc hién théng qua nguoi dai dién thi van ban c¢é ndi dung vé dai dién la tai lidu phdi c¢é trong ho so ding
ky, ho so cung cdp théng tin (01 bdan chinh hodc 01 ban sao ¢6 chitng thire hodc 01 béan sao kém ban chinh dé doi chiéu), trir truong
hop thiee hién viéc dang ky qua tai khoan ding ky true tuyén cia ngwoi dai dién quy dinh tai khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh so
99/2022/ND-CP (khodn 7 Diéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP, khodn 4 Diéu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

(ii) Truwong hop chi nhdanh ciia phdp nhén, chi nhanh hodc phong giao dich ciia phdp nhan la té chire tin dung (sau ddy goi la
chi nhénh ciia phdp nhan) dwoc phdp nhédn giao nhiém vu thye hién chirc ndng ciia phdp nhén vé yéu cdau dang ky, vé yéu cau cung
cdp théng tin thi van ban cé ndi dung vé viéc phdp nhan giao nhiém vu cho chi nhdnh thwc hién chire ndng ciia phdp nhén trong
yéu cau déing ky, yéu cdu cung cdp théng tin la tai liéu phdi c6 trong hé so dang ky, ho so cung cdp théng tin (01 ban chinh hodc
01 ban sao c¢é chitng thiee hodc 01 bdn sao kém bdn chinh dé doi chiéu) (khodn 8 Piéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP).

(iii) Truong hop dwoc mién nghia vu nép phi, thanh todn gid dich vu, nghia vu thanh todn khéc (quy dinh tai diém & khodn 1
Piéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP) thi nguoi yéu cau dang ky c6 quyén lra chon cung cdp mét trong gidy 10, tdi lidu sau ddy
vao trong ho so dang ky: Hop a"éng bao dam hodc hop do”‘ng tin dung hodc van ban khac co thong tin vé viéc thudce dién dwoc mién
nghia vu nop phi dang ky, thanh todn gia dich vu, nghia vu thanh toan khdc (01 ban chinh hoac 01 ban sao co chung thuc hoac 01
ban sao kém ban chinh dé doi chiéu). Viéc nop gicfy to, tai lieu quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh 56 99/2022/ND-CP chi thuc
hién mét lan trong ding ky ciing mét bién phdp bdo dam (khodn 3 Piéu 9 Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP).

(iv) Truong hop bén bao dam hodc bén nhédn bao dam gom nhiéu nguoi thi phdi c¢é day di chit ky, con ddu (néu cd) ciia cdc
chii thé nay, truw truong hop co van ban thé hién ndi dung vé viéc mot, mét sé bén bdo dam hodc bén nhdn bao dam cé quyén dai
dién cho nhitng nguoi con lai (khodan 4 Piéu 12 Nghi dinh sO 99/2022/ND-CP).

* S6 luong hd so: 01 bo

1.3. Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, 16 chire, cd nhén.
1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:



368

Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Chi nhdanh Van phong dang ky dat dai.

Co quan phoi hop: Bé phdn tiép nhén va tra két qua cua UBND cap xa

1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phiéu yéu cau ding ky c6 chieng nhdn ciia Chi nhanh ciia Vin phong ding ky
dat dai; Trieong hop thanh phan hé so ddng ky ¢é ban goc hodc ban chinh Gidy chiing nhén thi tra Gidy chiing nhdn.

1.6. Phi, 1€ phi:

- Phi dang ky giao dich bao dam lan dau: 80.000 ddng/hd so

- B6i tudng khong thu phi: Ho gia dinh, ca nhan khi dang ky giao dich bao dam vay von tai to churc tin dung phuc vu phat
trién nong nghiép, nong thon quy dinh tai Dicu 4, Piéu 9 Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ciia Chinh phi vé chinh
sach tin dung phuc vu phat trién néng nghiép néng thon.

1.7. Tén mau don, miu to khai: Phiéu yéu cau diang ky bién phdap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi
dat (Mau so 01a ban hanh kém theo Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP).

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh : Khong

1.9. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Piéu 95, 96, 97 Luat dat dai nam 2013, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Diéu 144, 145, 146, 147, 148, 149 Luat nha & nam 2014, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2015;

- Piéu 12, 13 Luat phi va 1¢ phi nam 2015, c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017;

- Piéu 18, 19 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat
Pit dai, co hiéu lyc tir ngay 01/7/2014;

_Pidu 5, 6.7, 8 Nghi dinh s6 99/2015/NB-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat Nha &, ¢6 hiéu lyc tir ngdy 10/12/2015;

- Khoan 20, khoan 24 Piéu 2 Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai, c6 hiéu luc tir ngdy 03/3/2017;

- Piéu 8, 9, 12, 24, 27, 28, 29, 30, 31, 35 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 ciia Chinh phii vé ding ky bién
phdp bdo dam, cé hiéu lyc ngay 15/01/2023;

- Diéu 5 Théng tw s6 202/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 ciia Bé tru’éng B¢ Tai chinh quy dinh mikc thu, ché dé thu, np,
quan Ly, su dung phi trong linh viec giao dich bao dam, c6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2017;

- Diém d khodn 2, khodn 3 Diéu I Nghi quyet s6 59/2021/NQ-HPND, ngay 17/8/2021 ciia Hji dong nhdn dan Tinh ban
hanh quy dinh mirc thu, ché @ thu, ndp, quan Iy va sir dung phi dang ky giao dich bdo dam; phi cung cdp théng tin vé giao dich
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bdo dam trén dia ban tinh Pong Thdp, ¢é hiéu luc tir ngdy 01/9/2021;
- Quyét dinh 411/QD-TTg ngay 24/03/2020 ctia Tha twéng Chinh phi, yéu cau trién khai thuc hién dich vu cong truc tuyén
va tich hop voi Cong dich vu cong qubc gia dbi véi cac thi tuc ding ky thé chdp quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat; thay
d61 noi dung thé chap da dang ky; xo4 ding ky thé chép;
- Thong tu s6 01/2024/TT-BTP ngay 01/02/2024 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc bii bo mot sé6 Thong tu ciia BO truong
Bo Tu phap vé dang ky bién phap bao dam.
1.10. Lwu hé so (ISO): .
Thanh phan ho so luvu

B¢ phan lwu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cua don vi dbi v6i hod so
khong dap tng yéu cau, diéu kién.

- HO so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Vin phong dang ky dat dai va
Chi nhanh cua Vian phong
dang ky dat dai.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B¢ trudong, Chi nhi¢m Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua cac co quan, don vi O
lién quan

T 01 (mot) ndm, sau do6
chuyén ho so dén kho luu trix
cua don vi.

*Ghi chi: Sta d6i Can cir phap 1y cua thu tuc hanh chinh theo Thong tu s6 01/2024/TT-BTP ngay 01/02/2024 ctia Bo truong Bo
Tu phap vé viéc bai bé mot s6 Thong tu ciia BO truong BO Tu phéap vé dang ky bién phap bao dam.
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MAu s6 01a%

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN GHI CUA CO QUAN PANG KY

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic Vao So tiép nhén ho so:

Quyén so ... S6 thir tue .
, ngay ... thang ..... nam..... i
Nguwoi ti€p nhin
PHIEU YEU CAU PANG KY (Ky va ghi ré ho, tén)

BIEN PHAP BAO PAM BANG QUYEN SU DUNG
DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY
1. Nguwdi yéu ciu ding ky®
[ ] Bén nhan bao dam
[ ] Quan tai vién®/Doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san

[ ] Bén bao dam
[ ] Chi nhanh ctia phap nhan, ngudi d4
dién®?
Ho va tén dy du dbi voi ca nhan®/tén day du ddi voi t6 chiec®: (viét chir IN HOA)
Dia chi dé co quan dang ky lién hé khi can thiét:
13 Lo IR TE T 1<) S SRS

S6 dién thoai: ..................... Fax (néu c6): ......ccceveeen.... Thu dién t& (1éu ¢6): ..veeeeeen.. .
2. Hop dong bio dam: ............... 8O (Méu c6):enee. . Thoi diém c6 hidu luc®: ngay ..... thang ...

nam .....

3. Bén biao dam®
3.1. Ho va tén day du ddi voi ca nhan®/tén day du dbi voi to chic®: (viét chit IN HOA)

3.3. Gidy to xac dinh tu cach phap 1y%°

[ ] Chirng minh nhan dan/Cin cuéc cong dan/Chirng minh quan doi
[ ]Hb chiéu [ ] Thé thuong tr

[ ]Ma s6 thué

5 Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 ciia Chinh phu.

% Ghi dtng tén co quan dang ky c6 thim quyén. Mot Phiéu yéu cau dang ky chi giri dén mot co quan dang ky.

% Trudng hop bao dam thyc hién nghia vu lién quan dén tai san thudc doanh nghiép tu nhan thi ké khai ngudi yéu ciu dang ky theo quy dinh tai
khoan 9 Diéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

81 K& khai thém chirc danh, sb Chimg chi hanh nghé, co quan cip va ngay, thang, nam cap Chimng chi.

6 Truong hop nay, danh diu ddng thoi 6 Chi nhanh ciia phap nhan, ngudi dai dién va 6 Bén bao dam hodc 6 Bén nhan bao dam 1a phap nhan thuc
hién dang ky thong qua chi nhanh hodc cia nguoi dugc dai dién.

83 K¢ khai theo thong tin thé hién trén Chimg minh nhan dan, Cin cudc cong dan ddi véi cong dan Viét Nam; Chimg minh quan d6i ddi voi nguoi
dang cong tac trong quan doi va khong c6 Chirng minh nhén dan, Can cude cong dan; Ho chiéu déi véi cong dan nude ngoai; Thé thuong tri ddi véi
nguoi khong quéc tich.

84 K& khai theo thong tin thé hién trén Gidy ching nhén ding ky. thué (4p dung ca trong trudng hop ké khai d6i vai chi nhanh).

85 K& khai ngay cong ching, chimg thyc (4p dung dbi v6i hop ddng dugc cong chimg, chimg thyc); ngay c6 hiéu lyc theo thoa thuan trong hop dbng
(4p dung dbi v6i hop dong khong dugc cong chimg, chimg thuce); ngay ky hop ddng (4p dung dbi v6i hop ddng khong duge cong chimg, chimg thuc
va cée bén khong c6 thda thuén vé& ngay c6 hiéu luc trong hop ddng).

% Truong hop gdm nhiéu ngudi thi ké khai timg ngudi theo thong tin thé hién trén Phiéu yéu ciu ding ky nay.

87 (Xem ch thich 6).

8 (Xem chu thich 7).

69 K& khai thong tin v& mot trong cac loai gidy to: Chimg minh nhan dan, Can cudc céng dan dbi véi cong dan Viét Nam; Ching minh quén doi déi
v6i nguoi dang cong téc trong quén ddi va khong co Chung minh nhan dan, Can cudc cong dan; Ho chiéu déi voi cong dan nude ngoai; Thé thuong
tra d6i voi ngudi khong qudc tich; Ma s6 thué dbi voi t chire.
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S e

CO QUAN CAP: e, ,ngdy .....thadng .....ndm .....
3.4. Thudc ddi twong khong phai ndp phi ding ky n

3.5. S6 dién thoai (néu cé):............ Fax (néu c6):.................. Thu dién tir (néu co): .............

4. Bén nhan bao dam’
4.1. Ho va tén day du d6i v6i ca nhan™/tén day da doi véi to chic™: (viét chit IN HOA)

4.3. Gidy to xac dinh tu cach phap 1y
[ ] Ching minh nhan dan/Cén cudc cong dan/Chirmg minh quan doi
[ ] Mai s6 thué

N1 P

CO QUAN CAP: .o, ,ngay .....thang ..... nam.....
4.4. SO di6n thoai (MU CO): ...ooveeeee e Fax (Réu ¢0): .....ooeeeeeeeeeeeeeii
TRU GIEN T (TOU CO): <o,

5. Mo ta tai sain bao dam™

5.1. Quyén sir dung d?it

(i) Thira dAt SO: «.ovveeeeeeeieeee s TODAN A0 SO (MEU COY: oo,
IMuc dich ST dung GAt:.........oooi e
Thoi han st dung At ...
(i) Dia chi thira AL ...
(iii) Gidy ching nhan dbi v6i quyén sir dung dat

TEN GIAY CRUNG MRGI: .. .. cov oo e e e e et e e e e e e e e e et e et oo e
SO phat hanh: .............ccccoceeeeeeeeavy SOVAO SO CAP GIAV: . cov v e e e e,
CO QUAN CADP: ... cvv v e e e et e e e e e e e e e ey NGAY e thang ..... nam.....
5.2. Tai san gin lién véi dat da dwoc chimg nhin quyén sé hiru

(i) Gidy ching nhan

TEN GidY CHUNG MRGI .. ..o oo oo e e e e e et e e et e e e et e e e e e et e e et e e
SG phat BARR: ..o ooeeceeee e SO VAO SO CAP GIAV: e oo e e oo e e e

CO QUATL CAP: ... e et e e et et v v as s e vve vves ves vee aee aee vaeee see e e, NGAY ... thANG..... NAM.....
(i1) SO cua thira dat noi cOtai san: ............cceevvnnnnnn. ; ToOban 0 SO (e CO):avvvvvvee e

5.3. Dy 4n dau tw xdy dung nha ¢, dw 4n dau tw xiy dung cong trinh khong phai 12 nha &, du 4n diu tu
[néng nghiép, du 4n phat trién rimg, du 4n khac c¢é sir dung dat

(i) Gidy ching nhan

Tén Gidy CRUIPNG MAGI: ... .. ..ooie e

0 (Xem ch thich 9).

" K& khai theo théng tin thé hién trén Chimg minh nhan dan, Cin cudc céng dan déi véi cong dan Viét Nam; Chimg minh quéan doi déi voi nguoi
dang cong tac trong quan doi va khong c6 Chirng minh nhan dan, Can cudc cong dan.

72 (Xem ch thich 7).

7 K& khai thong tin v& mot trong cac loai gidy to: Chimg minh nhan dan, Can cudc cong dan dbi voi cong din Viét Nam; Chimg minh quén doi déi
v6i ngudi dang cong tac trong quan doi va khong cé Chimg minh nhén dan, Cin cude cong dan; Mi sb thué d6i voi to chirc.

7“ Truong hop c6 nhiéu tai san bao dam thi ké khai timg tai san theo thong tin thé hién trén Phiéu yéu ciu dang ky nay. Trudong hop tai san bao dam
¢6 Gidy ching nhan thi ké khai théng tin theo Gidy chimg nhén; truong hop théng tin v& tai san trén Gidy chimg nhén khdc v6i thong tin vé tai san
dugc luu giit tai co quan dang ky thi viéc ké khai thong tin thuc hién phu hop véi quy dinh tai khodn 3 Diéu 5, diém d, diém @ khoan 1 Diéu 15,
khoan 8 Diéu 25, khoan 3 Didu 36 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
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SG phat BARR: ........ccecoeev s ey SO VAO SO CAP GIAV: o eve e e oo e oo e et e e e e e e

CO GQUAN CAP: . oo oo et e e e e e e e v s vy NGAY .. thang ....nam .....

(ii) Quyét dinh giao dat, cho thué dat ctia co quan c6 tham quyén (doi vdi dir dn dau tw xdy dung nha & chuda
diroc cdp Gidy chitng nhdn doi véi quyén sie dung ddt)

TEM QUYBE IR .. e oe oo oo e e e et e e e e e e e e e e e e et e e e e e et et e e s

CO GUAN CAP: .. oo oo et e ooy NGAY ... thang..... ndM ...
(iii) SO cua thira dat noi coO dwan: ..........oooieeeeinn.. : To ban dd 6 (néu ¢): wovoveveeeeeiee e,
(1V) TR AU A1 ottt e et e et e et e e et e e e taeeetae e sbeeesseessbeesssaeassesesbeeeabbe e snbeesnbe e e nbeeenees
Can ¢t Phap 1Y XAC 1AD AU AN'®: ..vviiiieiiieccccceccete bbbt
5.4, Nha & hinh thanh trong twong lai, tai san khéc gin lién véi dét hinh thanh trong twong lai E
5.4.1. Bén bao dam dong thoi 1a nguoi sir dung dat

(i) Giay chimg nhéan ddi voi quyén sir dung dat

TEN GIAY CRUNG MRGI: .. ... cov oo oo e e e e e et e e e e e e e et e e e e e e et e e e
SG PRAL RARR: ... oo oeoe ooy SO VAO SO CAD IAV: . ov vt
CO GUAN CAP: ... oo. e oe oo et et e e e et e e e e e v ey NGAY ... thANG..... NAM .....
(ii) S6 cua thira dt noi c6 tai san: .............cccooev... 5 TO ban dd 6 (MEU CO): v oo,
(iii) M6 ta nha & hinh thanh trong tuong lai, tai san khac gin lién voi dat hinh thanh trong tuong lai:
5.4.2. Bén bao dam khong ddng thoi 1a ngudi sir dung dat

(i) S6 cua thira dat noi c6 tai san: ...............o....... ; TO ban dd 6 (MEU €O): v oo .
(ii) M6 ta nha & hinh thanh trong twong lai, tai san khac gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai:

5.5. Tai san gin lién v6i dat da hinh thanh khéng phii 12 nha & ma phap luat khong quy dinh phai ding
[ky quyén s¢ hiru va ciing chua dwoge ding ky quyén sé hiru theo yéu ciu

5.5.1. Bén bao dam dong thoi 1a nguoi sir dung dat

(i) Gidy chirg nhan ddi voi quyén st dung dat:

TEN Gidy CHUNG MR ... io. oo oo e e et e e e e e e e e et et et e e e et e e e e e e,

SG PhAt BANR: ..o ooty SO VAO SO CAP GIAY: v e e el
CO GUAN CAP: . oo. oo e e et e e e e e e e ooy DAY ... thang..... nam.....
(ii) S6 cua thira dat noi c6 tai san gan lién voi dat: .................... ; To ban dd s6 (néu cd):.................
(iii) M6 ta tai san gin lién v6i dat:

5.5.2. Bén bao dam khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

(i) S6 cua thira dét noi co tai san gan 1ién v6i dat: .................... ; To ban dd s6 (néu cé): .............
(i) MO ta tai san gan lién voi dat:

75 K& khai theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP.
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l6. Gidy tor kem theo’®:

7. Cach thirc nhin két qua ding ky [ ] Nhan tryc tiép tai co quan diang ky
D Nhan qua dich vu buu chinh (ghi 7o tén va dia chi
nguoi nhan):

Ngwoi yéu cau dang ky chiu trach nhiém trude phdp ludt vé trung thiee trong ké khai va vé tinh chinh xdc ciia
thong tin dwoc ké khai trong Phiéu yéu cau nay.

BEN BAO PAM BEN NHAN BAO PAM
(HOAC NGUOI PAI DIEN) (HOAC NGUOI PAI DIEN)
K, ghi 16 ho va tén, chire danh (néu cé), K3, ghi ré ho va tén, chirc danh (néu cé),
déng ddu (néu c6) dong ddu (néu c6)

QUAN TAI VIEN/DOANH NGHIEP
QUAN LY, THANH LY TAI SAN
(HOAC NGUOI PAI DIEN)
KY, ghi r6 ho va tén, chitc danh (néu c6), dong ddu (néu c6)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY
Co quan dAng KY ¢ thAM QUYBN:...........ooiitiiieeeee e e e

Chtrng nhéan bién phap bao dam bang creeeneeneeeneenne. 48 dugce dang ky)|
theo ndi dung ké khai tai Phiéu yéu ciu nay tai thcn dlem ..... gio ..... phut ngay..... thang ..... nam .....
...... ngay ..... thang ..... nam .....
NGUOI CO THAM QUYEN
CUA CO QUAN PANG KY

(Ky, ghi ¥é ho va tén, chirc danh, déng ddu)

76 K& khai ddy du gidy to phai c6 trong hd so dang ky pht hop véi timg tai san bao dam theo quy dinh tuong tmg tai Nghi dinh s 99/2022/NB-CP.
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HUONG DAN CHUNG
1. N6i dung ké khai phai trung thuc, day du, chinh xéc.

2. Béi vé6i phan ké khai c¢6 lua chon thi danh du (X) vao 6 vudng twong tng dugc lua
chon.

3. Gach chéo ddi v6i muc khong c6 thong tin ké khai trén Phiéu yéu ciu ding ky.

4. Théng tin duoc ké khai, ndi dung lién quan trong Phiéu yéu cau cé thé dugc thé hién
trén nhiéu trang. Truong hop nay, cac trang phai dugc danh so6 thur tu va nguoi yéu cau dang
ky phai ky nhay vao tung trang.

5. Pbi voi ndi dung tai diém 5.4.1 (iii), 5.4.2 (ii), 5.5.1 (iii), 5.5.2 (ii) thé hién trén
Phiéu yéu cau dang ky, ké khai:

- Nha & riéng 1¢: Loai nha (nha biét thu/nha lién ké/nha ¢ riéng 1é khac), dia chi nha;

- Toa nha chung cu: Tén cua toa nha, téng sb can ho, dia chi toa nha;

- Can hd chung cu: S6 cua can ho, tﬁng sb cuia can h, dia chi toa nha chung cu;

- Cong trinh xay dung khong phai 1a nha &: Loai cong trinh, tén hang muc cong trinh,
dia chi cong trinh;

- Rung san xuat 13 rimg trong, cdy lau nim: Loai ciy rimg, loai cdy lau nim, dia chi
noi cd cay rung, cay lau nam;

- Cong trinh xay dung 1a khach san, can ho - khach san, van phong luu tru, bi¢t thy du
lich nghi dudng, can h¢ du lich nghi dudng, nha nghi du lich va cong trinh khac (cong trinh
phuc vu muc dich luu trt, du lich) trén dat thuong mai, dich vu: K¢ khai trong truong hop
phap luat vé dat dai, phap luat khac lién quan c6 quy dinh va tai muc twong Gng trong ké
khai nha ¢, toa nha chung cu, can hé chung cu, cong trinh xay dung khéc.



