5. Tha tuc thoi lam hoa giai vién
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5.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thwe hién Cach thire thwe hién Thoi gian giai
quyet

Bwéc 1 | Nop ho so thii tuc hanh chinh | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | - Sang: tir 07 gid dén
UBND cap xa. 11 gio 30 phat;
2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéq: tr 13 gio 30
3. Hoic qua Cong dich vy cong Qudc gia Pbﬁt d‘én ]:7 gio cua
(dichvucong.gov.vn), Cong dich wvu cong Tinh | Cac ngay lam viéc.
(dichvucong.dongthap.gov.vn).

Bwéc 2 | Tiép nhin va chuyén hd so thi | DOi voi ho so dugc ndp truc tiep qua Bo phan ticp nhan va Chuyén ngay ho S0

tuc hanh chinh

tra két qua hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich cong
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so; quét
(scan) va luu trix hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir licu
cua phén mém mot ctra dién ti cta tinh.

a) Truong hop hd so chua QQy du, chua chinh xac theo quy
dinh cong chirc ti€p nhan h6 so phai huong dan dai dién t6
chtrc, ca nhan bo sung, hoe‘gn thién hé Y theo quy dinh va
néu ro ly do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhafm~h6 s0' cong chure tiép nhén h(if)
so phai néu r0 Iy do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong

chtrc tiép nhan ho so va lap Giay tlep nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén ho so cho cong chic

ti€p nhan tryc ti€p
trong ngay lam viéc
(khéng dé quad 3 gio
lam  viéc) hodc
chuyén vao dau gid
ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay..
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Tu phap — HO tich.

Buéc 3 | Giai quyét thii tuc hanh chinh | Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan | 05 (nim) ngay lam
va tra két qua, cong chie Tu phap - Ho tich xir 1y xem xét, | viée, trong do:

tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan TN&TKQ) 01 ngay
2. Giai quyét hd so tai bo phan chuyén méon
+ Cong chirc Tu phap - HO tich 03 ngay
+ Chu tich UBND 01 ngay
Buéc 4 | Tra két qua giai quyét thi tuc Cong chuc :[ié'p nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi | - Sang: tir 07 gio dén
hanh chinh ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau: 11 gio 30 phdt;

- Thong bao cho ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién | - Chiéu: tir 13 gio 30
tir, dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cap co tham | dén 17 gid cua cac
quyén cho phép dbi voi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh | ngay 1am viéc.

truge thot han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh gidy hen tra ket qua). Cong churc tra két
qua kiém tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu co)

5.2. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phan ho so

Vian ban dé nghj ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién (Mau s6 08 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)/ Béo c4o vé viéc thoi lam hoa gidi vién (Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
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quyét lién tich 56‘01/2014/N QLT—CP—UBTUMTTQVN) trong truong hop Truong ban cong tac Mat tran, truong thon, t6 truong t6
dan pho khong dong y voi d€ nghi cua to truong to hoa gidi hodc Trudng ban cong tac Mat trén va truong thon, to truong to dan
pho khong thong nhat dugc vai nhau vé dé€ nghi cua to trudng to hoa giai.
b) S6 luong hd so: 01 (mot) bo.
5.3. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Trudng ban Cong tac Mat tran.
5.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.
5.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh théi lam hoa giai vién.
5.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
5.7. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi vé viéc thoi lam hoa giai vién hoic Béo céo vé viéc thoi lam hoa giai vién.
5.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Vi¢c thoi lam hoa giai vién dugce thuc hién trong cac trudng hop sau day:
- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;
- Hoa giai vién khong con dap (mg mét trong cac tiéu chuin quy dinh tai Pidu 7 ctia Luat hoa giai & co so;
- Vipham nguyén tac to chirc, hoat dong hoa giai & co so theo quy dinh tai Diéu 4 cua Luat hoa giai ¢ co sé hodc khdng co
diéu kién ti€p tuc lam hoa giai vién do bi xtr Iy vi pham phap luat..
5.9. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh
- Piéu 11 Luat Hoa giai & co s& nam 2013;
- Nghi quyét lién tich 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN huéng dan phoi hop thyce hién mot s6 quy dinh cta phap luét
v€ hoa giai & co so.

5.10. Lwu ho so (ISO):
Thanh phéin hd so hru B¢ phan luu triv Thai gian luu
- Nhu muc 3.2; Tir 01 n3 d6 chuvén he
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctiia don vi d6i véi hd | Céng chirc Tu phap — Ho U mam, satl ¢o Chuyen ho
A . A A g X 1 en . so dén kho luu trit cia UBND
so khong dap ung yéu cau, di€u kién. tich chp x&
- H6 so thAm dinh (néu co)
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- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chi nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé
thie hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh

Bo phan tiép nhan va tra
két qua
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MAu s6 08

Xa, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

GIAY PE NGHI
Vé viéc théi 1am hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran
Can ctr dé nghi ctia t6 trrdng t0 NOA GIA: .. ....evevveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

vé viéc thoi lam hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi

BEADL ool xem xét, quyét dinh thoi lam hoa giai
VIBN AO1 VOT 0N (DA): ettt s e
o LT 1] o) DR
Ly do thoi 1am hoa @IA1 VIEN:.......ccocciiiiiiiieiccee et
~ TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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MAiu s6 09

Xa, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam
BAO CAO
V& viéc théi lam hoa giai vién

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan x/phuong/thi

tran. ....oovviiii e Ngay........ thang...... nam........ , t0 trudng to hoa
Foa T ) SRS
........................................................................................ dé nghi thoi 1am hoa giai
VIBN A1 VOL ONE (DA): oottt ee e dia
011 ¥ O TP T PP PP UPRTRUPRRPPRROPIN

VOT LY Ottt et e et e e e aa e e eaaneas



D¢ nghj Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi

RN X O X, quyét dinh. . )
) TRUONG THON/ ) TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



