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11. Thi tuc Chirng thwe vin ban théa thuin phén chia di san ma di san 13 dong san, quyén sir dung dit, nha &

11.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

T

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thue hi€én

Thoi gian giai quyét

Buwoc 1

Nop ho so thi tuc hanh

chinh:

Ca nhan, t6 chtrc chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua
cac cach tharc sau: , ’ ’
1. Nop tryc tiep qua BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
Xa.

2. Qua Cong dich vu céng Qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Cong
dich vu cong Tinh (dichvucong.dongthap.gov.vn).

- Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat;

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.

Bwoc 2

Tiep nhin va chuyén ho so

thu tuc hanh chinh

Cong chirc tiép nhan ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ctia phan mém mot cira dién
tir cia Tinh.

Poi véi hé so dwoc nép qua Cong dich vu coéng Tinh
(dichvucong.dongthap.gov.vn), Coéng dich vy cong Quéc gia
(dichvucong.gov.vn), cdng chirc tiép nhdn ho so tai Bé phdn tiép nhén
va tra két qua xem Xét kiém tra tinh chinh xdc, day di cia hé so va lwu
trik hoé so dién tir.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai dién t chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu
18 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chire tlep
nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thot, chuyen cho co quan cé tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

- Poi voi hd so ndp truc tuyén: Viée thong bao duge thyc hién théng
qua chtrc ning gui thu dién ttr, giri tin nhin t6i ngudi din cia Cong
Dich vu cong ctia Tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khéng
dé qua 02 gio 1am viée)
hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo ddi v6i truong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh (hd so gidy hodc ho so dién tir)
tor B6 phén ti€p nhan va tra két qua cong chirc tu phap - ho tich xem

02 ngay lam viéc,

’ Giai quyét thii tuc hanh xé‘E, t}.lém dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh trong do:

Buée 3 chinh Chln.h’. ‘ .
1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ) 02 gio
2. Giai quyét hd so, trong do: 14 gio
+ Cong churc tw phap — ho tich. 08 gio
+ Lanh dao Uy ban nhdn dén cdp xa 04 gio
+ Van thu 02 gio
Cong churc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan
mém dién tir thyc hién nhu sau:
- Thong béo cho dai dién t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan thu
dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép d6i v6i ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.
- Pai dién t6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhin hd so va hen tra két | - Sang: tir 07 gio dén 11

Tra két qua giai quyét thi qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra | gio' 30 phat;
Budéc 4 tuc hanh chinh phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao | - Chiéu: tir 13 gio 30

két qua.

- Poi v6i ho so ndp trwe tuyén: Ca nhén, to chirc lap Van ban thoa
thuén phén chia di san phai c6 mat nhan két qua truc tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép x4 theo thong tin phan hdi (thu
dién tu, tin nhén) cua Céng Dich vu cong cta Tinh hodc Cong dich vu
cong Qudc gia dé ky truc t1ep vao Van ban thoa thuan phan chia di san
trudc mat nguoi tiép nhan ho so hodc trudc mat nguoi thyc hién ching
thie. Khi di mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bd
tiép nhan ho so.

dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.

11.2. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
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- Du thao van ban thoa thuan phan chia di san;

- Ban sao Giay chung minh nhan dan/Can cudc cong ddan hoac Ho chiéu con gia tri st dung ctia nguoi yéu cau chung thuc
(xuat trinh kém theo ban chinh dé doi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén so hiru, quyén s dung hodc ban sao gidy to thay thé duogc phap luat quy dinh ddi véi tai
san ma phap luét quy dinh phai dang ky quyen s& hitu, quyén str dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san
d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

b) S luong ho so: 01 bod

11.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chiic

11.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

11.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thoa thuin phéan chia di san dugc ching thuc
11.6. Phi, 1& phi: 50.000 d6ng/vin ban.

11.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

11.8. Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

11.9. Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Piéu 5, 7, 9, 34, 35, 36, 37 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky va ching thue hop dong, giao dich;

- Piéu 20, 21, 22 Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ctia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Nghi dmh sd 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phti vé& cdp ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va
chtng thue hop dong, giao dich;

- Piéu 4 Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va
st dung phi chung thuc.

11.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
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- Nhu muc 11.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cia don vi doi véi ho
so khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c)

Cong chirc Tu phap — HO
tich duogc giao xtr Iy ho so

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chi nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 caa Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh

Bo phan tiép nhan va tra
két qua caa UBND cap xa.

Tt 01 nam, sau do chuyén
ho so dén kho luu trir cua
UBND cap xa

Ghi chii: Stka d6i quy trinh tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh; Sira doi dia diém ndp ho so thii tuc hanh chinh.

(HET)




